con indirizzi: SCIENTIFICO - OPZIONE SCIENZE APPLICATE - LINGUISTICO - SPORTIVO
Sede: via San Giacomo, 11 - 37135 Verona tel. 045 504850
Succursale: via Carlo Alberto, 46 - 37136 Verona tel. 045 585983
Sito web: https://www.galileivr.edu.it

P.E.O.: vrps020006@istruzione.it P.E.C.: vrps020006 @pec.istruzione.it

Circolare n. 009 P Verona, 9 settembre 2025

Agli Studenti
Ai Genitori
ai Docenti
e p.c. al Direttore S.G.A.
al Personale A.T.A.

OGGETTO: Persone e regole per un lavoro quotidiano di qualita.

Il Docente Coordinatore leggera e commentera con la classe nei primi giorni di scuola guesta
circolare

. Gentili Studenti,
-)\ ricordo le indicazioni organizzative del Liceo Galilei, gia condivise in
') ’f. passato e contenute nel Regolamento di Istituto.
- -4
Abbiamo riflettuto in piu occasioni sul fatto che un’organizzazione
\:_,_Eri complessa richiede regole di convivenza, ma sappiamo che nessun
elenco di norme e precetti pud sostituire la sensibilita, la cura,

I'attenzione, il rispetto che ciascuno di noi sceglie di avere ogni
giorno.

La scuola e Istituzione della Repubblica, Comunita educante, cuore pulsante della crescita
culturale del nostro Paese, luogo di studio, ricerca, confronto e partecipazione democratica. E
dunque importante comprendere l'irriducibile differenza tra la scuola e altri luoghi in cui si
trascorre la vita e il tempo libero.

Le indicazioni di seguito richiamate vanno dunque rispettate e nello stesso tempo interpretate e
declinate negli infiniti contesti di vita e di incontro che la scuola offre a ciascuno di noi.

Quest’anno dovremo affrontare con la massima serieta il divieto assoluto, di recente introdotto
dal Ministro dell’lstruzione e del Merito, di utilizzo degli smartphone e altri dispositivi analoghi
nello svolgimento dell’attivita didattica, piu in generale in orario scolastico, dunque anche durante
I'intervallo.

La Nota del Ministro poggia su considerazioni di tipo didattico, psicopedagogico, scientifico che il
Collegio Docenti del Liceo Galilei ha approfondito e tradotto in una semplice regola: il telefono
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cellulare va lasciato a casa o va tenuto spento nello zaino per tutta la permanenza a scuola. Questa
novita richiede a tutti una presa di coscienza, individuale e collettiva.

Sono certa che gli studenti del Liceo Galilei, con la guida dei Docenti e del Personale, lo sapranno
fare, con responsabilita e apertura al dialogo, come sempre.

La Dirigente scolastica
prof.ssa Mariangela Icarelli

N)‘ slicons Gl

In allegato “Persone e regole per un lavoro quotidiano di qualita”

Allegato
Indicazioni organizzative importanti per i “nuovi” iscritti e anche per i “veterani”

Richiamo la vostra attenzione innanzitutto sulle PERSONE che sono garanti del servizio scolastico:

° La Dirigente scolastica, prof.ssa Mariangela Icarelli, & il promotore delle attivita d’Istituto,
rappresentante legale e responsabile della scuola.

. Il Direttore dei servizi generali e amministrativi € la rag. Germana Messuri.

° La prof.ssa Gabriella Duca e la prima Collaboratrice della Dirigente (vicepreside), il prof.

Paolo Gini e Collaboratore della Dirigente. Essi sono destinatari di delega di firma e
pertanto, in sua assenza, sostituiscono la Dirigente per il buon funzionamento della scuola. Il
prof. Bertelli € Docente Referente della Succursale, dove sostituisce la Dirigente scolastica.
La prof.ssa Annalisa Zenti e il prof. Federico Semolini saranno presenti in Vicepresidenza in
assenza della prof.ssa Duca, con delega di firma e compiti di supporto organizzativo.

. Il Coordinatore di classe &€ un Docente nominato per ogni classe: gli Studenti e i Genitori
possono rivolgersi al Docente Coordinatore qualora sorga qualche necessita o problema
meritevole di segnalazione all'intero Consiglio dei Docenti.

° | Docenti sono responsabili della classe durante le lezioni. Durante lintervallo sono
programmati turni di assistenza e sorveglianza. Tutti i docenti vigilano durante I'ingresso (a
partire dall 7.55) e 'uscita delle proprie cassi in prossimita dell’aula.

° | Collaboratori scolastici sono di sorveglianza nell’atrio, nei corridoi e negli spazi della scuola.
In assenza dei Docenti, spetta ad essi il dovere di vigilare sulle classi e sugli alunni. Il loro
contributo e prezioso, si raccomanda pertanto agli Studenti il massimo rispetto.

° Il Personale di segreteria lavora negli Uffici in sede. Lo sportello di segreteria & aperto al
pubblico tutti i giorni feriali, da lunedi a sabato compresi, con gli orari pubblicati sul sito
istituzionale.

Al di fuori di questi orari, per urgenze improrogabili oppure per la mera consegna di
materiali, &€ possibile fissare un appuntamento contattando i singoli uffici, telefonicamente
dalle 11.30 alle 13.00, o inviando una mail agli indirizzi pubblicati sul sito.

Regole fondamentali

Per favorire il benessere di tutti coloro che appartengono alla Comunita scolastica e rendere la vita
quotidiana ordinata e produttiva € necessario rispettare alcune REGOLE elementari. Andando per
punti:
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e Puntualita: I'orario d’inizio delle lezioni ¢ alle ore 8:00 e gli Studenti debbono trovarsi in classe
5 minuti prima dell’inizio delle lezioni.

e In caso di ritardo breve per eccezionali motivi di trasporto (massimo 10’) si puo entrare in aula
passando dall’ingresso principale; dopo le 8.10 si deve attendere I'inizio della seconda ora. Il
ritardo breve e segnalato sul registro elettronico ma non é richiesta giustificazione sul libretto.

¢ L’'ingresso alla seconda ora richiede la giustificazione del Genitore; se lo Studente & sprovvisto
della giustificazione, il Docente della seconda ora ammettera lo studente in classe, non
giustifichera I'assenza, in modo che risulti sul registro elettronico I'annotazione “eventi”. Lo
studente dovra provvedere alla giustificazione entro il giorno successivo e il Docente della
prima ora la dovra controllare e annotare sul registro elettronico.

e L’ingresso dopo la seconda ora € concesso solo in casi eccezionali e per un numero di ore non
superiore alla meta delle ore di lezione della mattinata; gli studenti devono prima di entrare in
classe passare dalla Vicepreside prof.ssa Gabriella Duca o, in sua assenza, dal Collaboratore
prof. Paolo Gini, o dalla prof.ssa Annalisa Zenti o dal prof. Federico Semolini (secondo il loro
orario che sara affisso sulla porta della Vicepresidenza) per I'autorizzazione (in loro assenza si
passa dalla Dirigente). In succursale ci si rivolge al referente prof. Bertelli e in sua assenza al
docente dell’ora in cui si entra.

e La richiesta di uscita anticipata di un’ora rispetto all’orario di lezione puo essere giustificata
dal docente di classe.

e Larichiesta di uscita anticipata di piu di un’ora rispetto all’orario di lezione e concessa solo in
casi eccezionali e per un numero di ore non superiore alla meta delle ore di lezione della
mattinata. Gli studenti devono recarsi per I'autorizzazione (durante l'intervallo o comunque
prima di uscire da scuola) dalla Vicepreside prof.ssa Gabriella Duca o, in sua assenza, dal
Collaboratore prof. Paolo Gini o dalla prof.ssa annalisa Zenti o dal prof. Federico Semolini
(secondo il loro orario che sara affisso sulla porta della Vicepresidenza) per I'autorizzazione (in
loro assenza si passa dalla Dirigente). In succursale ci si rivolge al referente prof. Bertelli e in sua
assenza al docente di classe. SENZA AUTORIZZAZIONE SUL LIBRETTO WEB NON SI PUO’ USCIRE
DA SCUOLA.

¢ Non e consentito richiedere per la stessa mattinata un permesso di entrata posticipata e uno di
uscita anticipata.

¢ In caso di malore, I'alunno, anche se maggiorenne, pud uscire da scuola solo se accompagnato
da un Genitore o familiare adulto.

e Le assenze (anche quelle superiore a 5 giorni consecutivi, festivita incluse) saranno giustificate
dal Docente della prima ora del giorno del rientro.

¢ Nei cambi d'ora, in attesa che il docente arrivi, gli studenti devono restare in aula per non
disturare le altre classi.

e || disbrigo di pratiche burocratico-amministrative da parte degli studenti (consegna di
documenti agli Uffici, richiesta di assemblee, iscrizione alle attivita di studio cooperativo, ecc.)
va fatto durante l'intervallo o al termine delle lezioni, non durante I'attivita didattica, secondo
I'orario degli Uffici pubblicato sul sito.

¢ |l comportamento e I'abbigliamento di tutti devono essere consoni alla Scuola, ambiente di
studio e di lavoro. A scuola é richiesto un abbigliamento rispettoso dell’ambiente e delle
attivita che vi si svolgono (solo per fare qualche esempio: non si viene a scuola con pantaloncini
e gonne molto corti, in top, ciabatte da spiaggia ecc.; a scuola si tolgono cappello e cappuccio
della felpa, non si gira con cuffie e auricolari che impediscono di sentire e di ascoltarsi ecc.).
Non serve fare un elenco dettagliato di cid che & lecito o non lo é: gli Studenti sapranno
comprendere e interpretare al meglio questo principio di convivenza e rispetto.

e [ vietato fumare e fare uso di sigarette elettroniche all’interno della scuola e nei cortili. Sia in
sede sia in succursale vengono nominati degli incaricati della vigilanza. Tale divieto non
proviene dal regolamento scolastico, ma dalla legge dello Stato.
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| distributori automatici di bevande e di alimenti sono utilizzabili prima dell’inizio delle lezioni,
durante I'intervallo di meta mattinata, e dopo la fine delle lezioni. E vietato accedervi durante
le lezioni. Si potra accedere al servizio di distribuzione dei panini in sede dalle ore 9.45 (atrio
secondo piano) e in succursale dalle 10.00 (in atrio); ciascuna classe individuera con i propri
docenti le modalita organizzative piu opportune per l'acquisto dei panini, al fine di non
ostacolare il regolare funzionamento delle lezioni (si consiglia di individuare un alunno per
classe).

A seguito della Nota del Ministro dell’istruzione e del merito n. 3392 del 16 giugno 2025, che
si allega, i dispositivi smartphone, smartwatch e analoghi degli studenti non possono essere
utilizzati durante lo svolgimento dell’attivita didattica e piu in generale in orario scolastico,
dunqgue anche durante l'intervallo. Il Collegio docenti del Liceo Galilei ha a lungo riflettuto e ha
deliberato che i dispositivi smartphone, smartwatch e analoghi debbano essere spenti
all’ingresso a scuola e tenuti nello zaino o nella cartella (mai addosso allo studente o sul
banco) anche durante l'intervallo. In caso di utilizzo improprio di tali dispositivi, nelle ore di
lezione e durante l'intervallo, lo studente ricevera una nota disciplinare e alla terza nota per
questo motivo si avviera un procedimento disciplinare che prevedera la sospensione. Si confida
che nessuno studente arrivi ad accumulare tre note per utilizzo del cellulare a scuola; nei primi
giorni di lezione si dara modo a tutti gli alunni di leggere questa circolare e la Nota del Ministro
e da lunedi 22 settembre 2025 entreranno in vigore le sanzioni previste. Quando la classe si
spostera in altre aule, i dispositivi andranno tenuti nello zaino o nella cartella, che lo studente
portera con se’; in ogni caso I'aula sara chiusa a chiave. Quando la classe si spostera in palestra
le aule saranno chiuse a chiave; se gli studenti porteranno gli zaini in palestra, essi saranno
tenuti in uno spazio della palestra visibile al docente.

Andare in bagno puo essere un'esigenza non rinviabile; per una questione di ordine e per non
disturbare le lezioni ci si reca al bagno uno per volta e per il tempo strettamente necessario.
Durante l'intervallo non si puo restare in aula, si deve uscire nei corridoi o nell’atrio; se ci si
reca all'esterno bisogna rimanere sotto il porticato o nella zona immediatamente circostante in
sede, in cortile nella succursale: tali disposizioni hanno lo scopo di agevolare la sorveglianza da
parte dei Docenti e garantire la sicurezza.

La quarta ora di lezione (quella dopo l'intervallo) ha tutti i diritti delle altre ore. E necessario
quindi tornare in aula senza indugiare oltre il necessario.

Non_é consentito uscire dalle aule durante le lezioni, salvo casi eccezionali e previa
autorizzazione del Docente.

Tutti dobbiamo collaborare a tenere pulita la nostra scuola. Le aule sono ambienti di lavoro, i
bagni sono servizi igienici; al termine delle lezioni tutte le aule devono essere lasciate pulite e in
ordine. Il Docente dell’ultima ora verifica che I’aula sia lasciata in ordine, anche per una
doverosa forma di rispetto delle Persone addette alle pulizie. Analoga cura deve essere
garantita per il cortile, utilizzando gli appositi contenitori ed evitando il lancio di fogli o altro
materiale dalle aule. E richiesto di curare la raccolta differenziata dei materiali e dei rifiuti.

In passato si sono verificati, purtroppo, episodi di furti. Anche per questo invito ad avere cura
delle Vostre cose (in particolare a non lasciare nulla di incustodito in aula per recarsi in aule
speciali o in palestra) e a non portare a scuola quantita eccessive di denaro, oggetti, capi di
abbigliamento di valore o preziosi.

Le strutture del Liceo non vanno danneggiate: in caso di danni (a banchi, porte, bagni, ecc.) il
regolamento d’Istituto prevede il risarcimento del danno da parte del responsabile, se
civilmente se ne assume la responsabilita. Gli episodi di vandalismo denotano non solo scarsa
cura dei beni scolastici, ma addirittura disprezzo del Personale e del suo lavoro.

Uso pc di classe e delle aule multimediali: le classi riceveranno nei primi giorni di scuola le
credenziali per I'accesso al PC delle aule e per I'accesso ai PC delle aule multimediali. La
password deve essere custodita con cura dagli studenti, ad esempio da uno studente incaricato

circ_009_P_2025-09-09_persone e regole per un lavoro quotidiano di qualita



o dai rappresentanti, e non va conservata nel cassetto dell’aula. Con I'accesso personalizzato
ogni classe ha a disposizione una cartella riservata (protetta dalla propria password) sul server
studenti, il cui accesso e possibile da ogni PC della rete, tramite Risorse del computer. Si
consiglia di utilizzare tale cartella per salvare i propri documenti scolastici. La cartella verra
eliminata al termine dell’anno scolastico

e Le fotocopie sono un problema economico ed ecologico (sperpero di carta e inquinamento da
toner); possiamo e dobbiamo affrontarlo con massimo senso di responsabilita. Vi sono TRE tipi
di fotocopie:

1) il testo per le verifiche e i compiti in classe: sono fornite dai Docenti dotati di scheda
Personale;

2) articoli, sintesi, schemi, integrazioni di testo: sono a carico degli Studenti con il
fotocopiatore a schede; il Docente fornisce solo la prima copia. Ogni classe, previo auto
finanziamento, acquistera, tramite distributore automatico, un congruo numero di
schede; il Personale A.T.A. & disponibile ad aiutare nelle operazioni;

3) le fotocopie di uso personale: ogni Studente acquista, tramite distributore automatico,
la propria scheda, con la quale puo fotocopiare le verifiche (testo della prova e
svolgimento) corrette e valutate dai Docenti, facendone richiesta nel momento della
consegna in classe;

A tutti va ricordato che la legge tutela i diritti d’autore; € quindi vietato riprodurre anche parti
di opere protette da copyright. In queste settimane sta subentrando una nuova ditta per il
servizio delle fotocopie: si raccomanda la massima flessibilita e comprensione.

Per quanto non espresso, si confida nel buon senso e nella collaborazione di tutti; per le sanzioni
disciplinari a carico degli Studenti si rimanda al Regolamento d’Istituto, che sara aggiornato con le
novita qui evidenziate. La Dirigente e i suoi Collaboratori sono a disposizione per chiarimenti,
osservazioni e proposte.

Si ringrazia per la collaborazione.

circ_009_P_2025-09-09_persone e regole per un lavoro quotidiano di qualita



